
Descripción del curso:

¿Quieres  disponer  de  tus  documentos  en  cualquier  momento?  En  este  curso
conoceremos a través de una de las herramientas de Google como poder guardar
información en la nube y tener acceso desde cualquier dispositivo (tablet, PC o móvil).
Veremos las inmensas posibilidades que te ofrece: subida de archivos, editar archivos,
compartir archivos...

• Tipo de curso: Presencial.
• Duración: 4 horas.

Objetivos del curso:

• Conocer que es Google Drive.
• Aprender a subir archivos a la nube.
• Obtener la capacidad de gestionar esos archivos en la nube (subir, editar, 

eliminar, compartir...)

A quien va dirigido el curso: 

Dirigido a cualquier persona usuaria de KZgunea que tenga interés en aprender a
subir y gestionar archivos en la nube.

Requisitos:

• Tener nociones del manejo de ordenador e Internet.
• Disponer de una cuenta de Google, sino se dispone de ella se creará durante el

curso.

Tabla de contenidos del curso:

TEMA 1. Introducción a Google Drive

TEMA 2. Registro y aplicación de escritorio

TEMA 3. Subir, crear, editar y borrar documentos

TEMA 4. Compartiendo archivos

TEMA 5. Google Drive en otros dispositivos

TEMA 6. Otras plataformas similares
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