- ’2\*" Aprende a manejar PC, teclado y
¢ raton desde cero

Descripcién del curso:

En este curso aprenderas a tener unos conocimientos basicos de lo que es un
ordenador, sus componentes y su funcionamiento. Cada vez mas gente utiliza un
ordenador y hoy en dia casi se ha convertido en necesario para realizar determinadas
gestiones. Por tanto, nunca es tarde para aprender. {Quieres intentarlo? KZgunea te
ofrece la oportunidad.

» Tipo de curso: Presencial.
« Duracién: 6 horas.

Objetivos del curso:

» Conocer los componentes de un ordenador (Hardware y Software).
« Aprender a realizar las funciones basicas en un ordenador (ratén y teclado).

A guien va dirigido el curso:

Dirigido a cualquier persona usuaria de KZgunea que tenga interés en aprender el
manejo de un ordenador.

Requisitos:

 No es necesario tener nociones basicas del manejo de ordenador e
Internet.

Tabla de contenidos del curso:

TEMA 1. (Qué es un ordenador?
TEMA 2. KZnux

TEMA 3. Software

TEMA 4. Ratdn

TEMA 5. Teclado

TEMA 6. Manejo de las ventanas.
TEMA 7. Apariencia de entorno.
TEMA 8. Carpeta Personal

TEMA 9. Archivos y Carpetas
TEMA 10. Guardar y Guardar Como
TEMA 11. Papelera

TEMA 12. Imprimir
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