
Descripción del curso:

En este curso conoceremos diferentes herramientas que tiene Google para la gestión
personal. Veremos cómo aprovechar las inmensas posibilidades que ofrece cada una
de ellas, entre las más utilizadas están: Gmail, Drive, Maps y YouTube.

• Tipo de curso: Presencial.
• Duración: 16 horas.

Objetivos del curso:

• Aprender a utilizar Gmail y saber el funcionamiento y gestión a la hora de 
mandar y recibir mensajes.

• Conocer Drive y aprender a subir archivos y compartirlos.
• Conocer Maps y saber cómo visualizar las imágenes de los lugares a través de 

Satélite o Street View, además de cómo llegar a esos lugares
• Conocer YouTube y aprender a visualizar videos, subirlos o compartirlos.

A quien va dirigido el curso: 

Dirigido a cualquier persona usuaria de KZgunea que tenga cuenta o no de Google y
quiera sacarle partido y aprovechar sus posibilidades.

Requisitos:

• Tener nociones del manejo de ordenador e Internet.
• Disponer de una cuenta de Google, si no se dispone de ella se creará durante el

curso.

Tabla de contenidos del curso:

TEMA 1. Introducción a las Aplicaciones Google

TEMA 2. Gmail

TEMA 3. Drive

TEMA 4. Maps

TEMA 5. YouTube
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